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QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh
vé chirc trach nhiém vu, tiéu chuén gio day,
gio hwéng din thue tip, nghién ciru khoa hoc ciia gidng vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NGUYEN TAT THANH

Cin ctr Quyét dinh s6 621/QP- TTg ngay 26/04/2011 cta Thu tuéng Chinh phu vé
vi¢c thanh lap Trucmg Dai hoc Nguyén T4t Thanh;

Cén ctr Quyet dinh so 2515/QDb-UBND ngay 23/05/2011 cua Uy ban Nhan dan
Thanh phé Hd Chi Minh vé viéc cong nhan Hiéu trudng truong Dai hoc Nguyén Tét
Thanh;

Cén ctr quyén han, trach nhiém cta Hiéu trudng dugc quy dinh trong Diéu 18 trudong
Dai hoc ban hanh kém theo quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cia Thu
tuéng Chinh phu,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy dinh vé chirc trach nhiém vy, tiéu
chuén gi day, gid huéng dan thyc tip, nghién ctru khoa hoc cua gidng vién™.

Pidu 2. Cic ong (bd) Truéng phong Td chirc nhén sy, Truéng phong Tong hop,
Trudng phong Ké toan, Trudng phong K& hoach tai chinh, Truéng cic phong, ban, khoa,
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH NGUYEN TAT THANH Péc lap - Tw do - Hanh phic

TP.HCM, ngay 03 thang 10 nim 2016

QUY DINH
Veé chite trach nhiém vu, tiéu chuin gio day,
gio huwéng dan thwe tap, nghién ciru khoa hoc ciia Giang vién
(Ban hanh theo quyét dinh s6 500/0D-NTT ngay 03/10/2016 ciia
Hiéu truong Truong Pai hoc Neuyén Tat Thanh )

I. Chirc trach va nhiém vu ciia Giang vién

Giang vién va Gido vién goi chung la Giang vién; dai hoc va sau dai hoc goi chung la
dai hoc; cao dang chuyén nghiép va cao ding nghé goi chung 1a cao ding; trung cip
chuy@n nghiép va trung cap nghé goi chung 1a trung cip.

1. Nhiém vu cia Giang vién
Ngoai vic phai thyc hién nhiém vu cua nha gido theo quy dinh cua luat gido duc,
Giang vién Truong Pai hoc Nguyén T4t Thanh ¢6 nhiém vu sau:

a) Giang day va gido duc dai hoc gdm cac trinh do: dai hoc, thac si, tién si; giang
day va gido duc khéi gido duc nghé nghiép gdm cac trinh do: cao ding chuyén
nghiép, cao ding nghé, trung cip chuyén nghiép, trung cap nghé; dao tao va boi
dudng doi ngili nha gido, can bd quan 1y, can bd khoa hoc k¥ thuat.

b) Nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé.

c) Tham gia c6ng tac quan ly dao tao, quan 1y khoa hoc va cong nghé.

d) Thuong xuyén hoc tap, bdi dudng, ning cao trinh do moi mit theo tiéu chiin
nghiép vu cua Giang vién.

e) Tham gia cac hait dong xa hoi, phuc vu cong dong theo trach nhiém, nghia vu
cong dan.

2. N§i dung nhiém vu giang day va giao duc cia Giang vién

- Nghién oru va nim vitng muc tiéu gido duc, ndi dung, chuong trinh ciia chuyén
nganh ddo tao, vi tri va yéu ciu ctia mon hoc dugc phan cong giang day; tim hiéu
trinh do, kha ning, kién thirc va hiéu biét cuia ngudi hoc.

- Xay dung ké hoach day hoc, d& cuong mon hoc, bai giang va thiét ké cac hoc liéu
can thiét phuc vu cho bai giang; giang bai, phu dao va hudng dan sinh vién k¥ ning
tu hoc tdp, nghién ctru, lam thi nghi€m, thyc hanh, thdo luan khoa hoc, thuc tap
nghé nghiép, tham gia cac hoat dong thuc t& phuc vu san xuit va doi séng.

- Ra d& thi, coi thi va chim bai kiém tra, bai thi dé d &nh gi4 két qua hoc tip cta sinh
vién; ra dé thi, coi thi va chim thi két thiic hoc phan, thi cudi khoa, thi tot nghiép.

- Doi véi Giang vién khoi giao duc dai hoc:



+ Hudng dan sinh vién viét tiéu luan, dd 4n mon hoc, xay dung dé cuong va viét
khoa luan tét nghiép dai hoc.
+ Hudng dan hoc vién cao hoc va nghién ctru sinh viét béo céo thu hoach chuyén
dé sau dai hoc, luan vian thac si, luan an tién si.
Déi v6i Giang vién khéi gido duc nghé nghiép:
+ Hudng dan sinh vién cao ding Viét tiéu luan, o0 4n mon hoc, xdy dung dé
cuong va viét khoa luan (do an) tét nghiép.
+ Huéng dan sinh vién trung cap viét bao cao két qua thuc tap.
Du gio va tham gia danh gia hoat dong giang day, gido duc cua cac Giang vién
khac.
Thue hién ké hoach gido duc chinh tri, tu tudng cho sinh vién; gidp sinh vién phat
huy vai tro chi dong trong hoc tap va rén luyén. To chic phong trao va hudng dan
sinh vién tyu giac thyc hién muc tiéu dao tao va nhiém vu chinh tri cua nha truong.
Tham gia xay dyng va phat trién nganh hoc, cai tién ndi dung chuong trinh, cai tién
phuong phap giang day, nghién ctru va thuc hanh mén hoc.
Bién soan giao trinh, sach chuyén khao va tai liéu tham khao phuc vu cong tac dao
tao, boi dudng.
Tham gia thiét ké, xay dung cac co s& thi nghiém va thuc hanh.
Hudng dan nguoi hoc tham gia danh gia hoat dong day hoc; thuong xuyén cap nhat
thong tin tr ngudi hoc dé xur 1y, bo sung, hoan chinh phuong phap, ndi dung, ké
hoach giang day, giao duc nham thuc hién muc tiéu dao tao véi chét lugng, hi¢u qua
cao, dap mg yéu cau ctia xa hoi.

N@i dung nhiém vu nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé cia Giing
vien.

Chu tri, tham gia to chiic, chi dao thuc hién cic chwong trinh, dé tai nghién ctru
khoa hoc, phat trién cong nghé va dy &n san xuét thir nghiém.

Nghién ctu dé phuc vu viéc xay dung chuong trinh dao tao, bdi dudng, bién soan
gido trinh, sach chuyén khao, tai liéu tham khao.

Cong bé két qua nghién ctru trén cac tap chi khoa hoc.

Viét chuyén dé, tham luan tai cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc céc cép O trong va
ngoai nudc.

T6 chitc va tham gia cac Seminar ciia Vién, Khoa, Trung tdm, Bd mon; huéng dan
sinh vién, hoc vién cao hoc va nghién ctru sinh nghién ctru khoa hoc.

Tim kiém va thue hién cac hop dong nghién ctru khoa hoc, chuyén giao khoa hoc va
cong nghé voéi cac t6 chirc, ca nhan trong va ngoai co s¢ gido duc phuc vu phat trién
kinh té xa hoi.

Tu van vé chuyén giao cong nghé, tu van k¥ thuat.

Thuc hién hop tac Qudc té vé nghién ctru khoa hoc va cong nghé.



Tham dy cac cudc thi sang tao vé khoa hoc, cong nghé, so hitu tri tué, bang phat
minh, sang ché, cac hoat dong khoa hoc va cong nghé khac.

Pho bién kién thic khoa hoc phuc vu doi séng.

Noi dung nhiém vu tham gia cong tac quan ly dao tao

Tham gia c6ng tac tuyén sinh hang nim cua nha truong.

Tham gia xay ding, trién khai va giam sat viéc thyc hi¢n ké hoach giang day, hoc
tap va nghién ctru khoa hoc - cong nghé.

Danh gia két qua hoc tip, nghién ctru khoa hoc va chat luong chinh tri tu tudng cia
sinh vién, hoc vién cao hoc va nghién ctru sinh; cai tién va dé xuét nhitng bién phap
nang cao chat luong dao tao, boi dudng.

Tham gia c4c cong tac kiém nhiém nhu: chii nhiém 16p, chi dao thyc tap, ¢6 vain hoc
tap, phu trach phong thi nghiém, 1anh dao chuyén mén va dao tao, cong tac Pang,
Doan thé, cong tic quan Iy & bd mon, Khoa, Phong, Ban,... va tham gia c4c cong tac
quan Iy khoa hoc - cong nghé, cong tac quan 1y khac khi ¢6 yéu cau.

Noi dung nhiém vu hoc tip, boi dwdng ning cao trinh dé ciia Giang vién

Hoc tap, nghién ctru nang cao trinh d¢ dao tao dé duoc cép béng thac si, tién si cua
chuyén nganh dao tao dang dam nhiém.

Hoc tap, bdi dudng dé dugc nang cip cic vin bang, chimg chi vé 1y ludn chinh trj,
nghiép vu su pham, quan 1y gido duc va nghién ctru khoa hoc.

Hoc tap, boi dudng theo tiéu chuan nghé nghiép cua Giang vién va theo chuong
trinh quy dinh cho timg ddi trong khi nang ngach, bd nhiém chirc danh Giang vién.
Hoc tap, boi dudng dé nang cao trinh do ngoai ngtt, tin hoc va hoi nhap quéc té.

Hoc tap, boi dudng cdp nhat kién thirc va nang cao hiéu bi€t moi mat.

Noi dung nhiém vu tham gia cac hoat dong xa hoi ciia Giang vién

Giang vién thyuc hién cac cong tac chung cta xa hoi theo nghia vu cia mot cong dan
nhu: thi hanh nghia vu quan sy, tham gia bao v€ moi truong, hoat dong van hoa, bao
V¢ trat tu, tri an & dia phuong, tham gia phong chéng t€ nan xa hoi, thién tai, dich
bénh, cac hoat dong phuc vu cong dong...

Phan cdng nhiém vu cu thé theo chirc danh ciia Giang vién

bPéi voi ngach (chirc danh) Giang vién, ddm nhiém viéc giang day dai hoc, cao

dang, cao dang nghé, trung cip chuyén nghiép, trung cip nghé cua Truong Dai

hoc Nguy&n T4t Thanh ¢6 nhiém vu cu thé la:

- Giang day c6 chit lugng phan chuong trinh, noéi dung mén hoc dugc phan
cong dam nhiém.

- Tham gia hudng din va danh gi4, chdm khoa luan (do an) t6t nghiép dai hoc,
cao diang, cao ding nghé va cham thi tot nghiép trung cap chuyén nghiép va
trung cap nghé.



7.2

7.3

Soan bai giang, bién soan tai liéu tham khdao mon hoc dugc phan cong dam
nhiém.

Tham gia cac &tai nghién ctru khoa hoc va phét trién cong nghé cap
Truong, Khoa, Vién, Trung tim. Giang vién ¢ hoc vi Tién si c6 trach nhiém
dinh hudng nghién ctru, to chire tp hop cac Giang vién, nghién oiru sinh va
cao hoc tham gia nghién ciru khoa hoc.

Lam cha nhiém 16p, c¢d van hoc tap, chi dao thuc tdp va tham gia cac cong
tac quan 1y dao tao khac khi c6 yéu cau.

Thuc hién day du cac quy dinh vé chuyén mén, nghiép vu.

Doi vai pho Gido su va ngach (chitc danh) Giang vién chinh, ddm nhiém vai tro

chu chét trong giang day cao dang, dai hoc va sau dai hoc, chuyén trach giang

day vé mot chuyén nganh dao tao, c6 nhiém vu cu thé la:

Giang day c6 chét lwong t6t phan chuong trinh, ndi dung chinh cia mén hoc
dugc phan cong dam nhi€ém; giang day mot hodc mot ) chuyén dé dao tao
sau dai hoc va tham gia dao tao boi dudng sinh vién gioi.

Chu tri huéng dan, chdm khoa luan (do an) tét nghiép dai hoc hoic cao dang.
Chi tri hodic tham gia hudng dan luan vin thac si, tham gia phan bién luan an
tién si, huéng din nghién ctru sinh (néu c6 hoc vi Tién si va c6 chuyén mén
phu hgp véi chuyén nganh dao tao).

Tham gia bdi dudng Giang vién theo yéu ciu phat trién chuyén moén, nghiép
vu cua bo mon hodc chuyén nganh.

Chu tri hoac tham gia thiét ké, xay dung muc ti€u, ké hoach, noi dung,
chuong trinh dao tao, bdi dudng.

Chu tri hodc tham gia bién soan gido trinh mon hoc, tai liéu tham khao phuc
vu giang day, hoc tap.

Chu tri hodc tham gia cac & tai nghién ctru khoa hoc va phat trién cong
nghé. Pinh huéng nghién ciru, to chirc tip hop Giang vién va nghién cru
sinh tham gia nghién aru khoa hoc. Tham gia cic bao céo khoa hoc, trao doi
kinh nghiém déng gop vao su phat trién cua bd mon hay chuyén nganhé
trong va ngoai nudc.

Lam cha nhiém 16p, c¢d van hoc tap, phu trach phong thi nghiém, cong tac
quan ly & bd mon, Khoa, Vién, Trung tam, Phong, Ban,... va tham gia cng
tac quan ly khoa hoc - cong nghé, cong tac quan ly dao tao khac khi c6 yéu
cau.

Thuc hién day da cac quy dinh vé chuyén mon, quy trinh nghiép vu vé giao
duc va dao tao theo yéu cau cla nha truong va quy dinh ctia Bo Gido duc &
Pao tao.

Pbi véi gido su va ngach (chirc danh) Giang vién cao cip, dam nhiém vai tro
chu tri, to chirc chi dao va thuc hién cong tac giang day cao déng, dai hoc va sau

dai hoc, c6 nhiém vu cu thé la:



- Giang day voéi chat lugng cao phan ndi dung, chuong trinh chinh cta chuyén
nganh dao o dugc phan cong dam nhi¢m va gido trinh méi; giang day mot
s6 chuyén nganh chinh ciia chuong trinh dao tao sau dai hoc, phat hién va boi
dudng sinh vién giodi cia chuyén nganh dao tao.

- Huéng dan, chAm luan vian thac si, luan 4n tién si, bdi dudng doi ngii Giang
vién va Giang vién chinh theo yéu ciu phat trién chuyén mon, nghiép vu cia
b mon hoac chuyén nganh.

- Chu tri hoac tham gia thiét ké, xay dung, hoan thién muc tiéu, ké hoach,
chuong trinh dao tao theo chuyén nganh & cac trinh d6 cao ding, dai hoc va
sau dai hoc, dé xuat cac chu trrong, phuong hudng phat trién cua chuyén
nganh.

- Chu tri bién soan gido trinh, sich chuyén khao va tai liéu tham khao bo mén
cua nganh hoc.

- Tong két danh gia két qua giang day, dao tao theo chuyén nganh. Chu dong
dé xuét cai tién muc tiéu, ndi dung, chwong trinh dao tao pht hop véi yéu cu
thuc té.

- Chu tri tham gia dénh gia cac & an, dé tai nghién ctru khoa hoc va phat trién
cdng nghé cap Bo hodc cip Nha nudc.

- Dinh huéng nghién ciru, to chirc tp hop Giang vién, Giang vién chinh va
nghién ciru sinh cung tham gia nghién ctru khoa hoc.

- Xay dung, tham gia nghiém thu cac bao cao khoa hyc, cac cong trinh nghién
Clru, trao d6i kinh nghiém déng gop vao su phat trién ciia bd mon cua chuyén
nganh ¢ trong va ngoai nudc.

- Tham gia lanh dao chuyén mén va dao tao khi c6 yéu cau.

Pinh mirc va thoi gian l1am viéce cia Giang vién

Thoi gian lam viéc

Thoi gian lam viéc cta giang vién, gido vién theo ché do tuan lam viéc 40 gio va
dugc xac dinh theo ndm hoc. Nam hoc dugc xac dinh tir thdng 10 nam trudc dén
thang 9 cta nam lién ké.

Tong quy thoi gian lam viée ciia giang vién, gido vién trong mot ndm hoc dé thuc
hién nhiém vu giang day, nghién ctru khoa hoc, hoc tip bdi dudng cac nhiém vu
khac trong nha trudng 13 1.760 gio (twong dwong 44 tuan) sau khi trr s6 ngay nghi
theo quy dinh.

Thoi gian nghi he 18 tét va nghi phép thuong nién 1a 8 tudn dugc bd tri xen k& phu
hop voi ké hoach dao tao ctia nim hoc.



Don vi tinh: gio/nam

-, . .., . Giao su va
. Glang vién Pho gido su va . A
Nhiém vu . A 1, Giang vién cao
(PH, ThS, TS) | Giang vién chinh cép
Giang day va giao duc 900 gio 900 gio 900 gio
Nghién ctru khoa hoc 600 gio 700 gio 750 gio
Hoat dong chuyén mon va . . .
cc nhiém vu khic 260 gio 160 gio 110 gio
Cong 1.760 gior 1.760 gior 1.760 gior

2. Quy dinh vé gio' chuin giang day

2.1.

Khung gio chuén

Gio chuan giang day (sau day goi chung 14 gid chuén) 1a don vi thoi gian quy doi dé

thue hién mot cong viée twong dwong cho mét tiét giang 1y thuyét trinh do cao dang,
dai hoc truc tiép trén 16p theo nién ché, bao gém thoi gian lao dong can thiét trudc,

trong va sau tiét giang;

Don vi tinh: gio chudan /nam

_ GA lang Giang Giang Xién th’) gi_éo su G_iéo su'vé
Nhiém vu vién tap vien —nghién va Giang | Giang Ylén
su Clru vién vién chinh cao cap
Giang day 40 270 120 270 270
r':'fch'e” ciru khoa 0 180 330 210 225
Hoat dong chuyén
mon va cac nhiém 80 80 80 50 35
vu khac
Tong 120 530 530 530 530
2.2.  Trén day l1a 5 gio chuan chung cho toan trudng. Dya vao tinh hinh thyc té ciia

tirng khoa, nha trudng c6 thé diéu chinh murc gid chuan va mutc lwong twong tng

theo cac muec:
- Muec 1: 420 gio chuan
- Muc 2: 320 gio chuan

- Muc 3: < 320 gio chuan dbi véi cac khoa méi thanh 1ap hodc khong du sd

gio chuan.

2.3.  Hoat dong nghién ciru khoa hoc: Trong tirng nim hoc mdi giang vién cd trach
nhiém hoan thanh khdi lwong nghién ctru khoa hoc duoc giao twong Gng voi

chic danh, ngach, bic hién giit va cong bd cu thé bang cac san pham nghién




2.4.

2.5.

ctru, hudng dan sinh vién nghién ctru khoa hoc, bién soan chuong trinh, gido
trinh, tai liéu tham khao, ké ca chuong trinh gido trinh bai giang dién tir, dy hoi
nghi, hoi thao khoa hoc, viét cac bai bao... Riéng d6i véi giang vién cd trinh do
nghién ciru sinh, tién si, pho gido su, gido su phai cé it nhat mot bai bao khoa
hoc trong 1 nam.

Thoi gian danh cho cac nhiém vu khac: Puoc tinh riéng cho cac chitc danh
Giang vién. Hang nim Giang vién st dung quy thoi gian ndy dé 1am mé hinh
hoc cu, cac phuong tién va dd dung day hoc, hudng dan sinh vién lam Seminar,
thao luan nhom, giai bai tap, tra 16i cac cAu héi cua sinh vién, huéng dan hoc tap
ngoai khoa, du gid, tham gia hoi giang, gac thi, hoi hop, cb van hoc tap, lam
cOng tac cha nhiém, bién soan gido trinh, lam ngan hang cau hoi, cong tac hm
bao chét luong (Bo tiéu chuan chat luong ctia BO Gido duc va Dao tao, AUN,
Webometrics, QS star...), cong tac tuyén sinh....

Quy d6i khung gi¢ chuén:

Truong hop giang vién du gid chuin nghién ctru khoa hoc/cong tac khac co thé
dbi ra gio chuan giang day theo ti 1&: 1 gio' chuan nghién ctru khoa hoc/cong tac
khac = 1 gio chuan giang day. Khong gidi han sb gio nghién ciru khoa hoc/cong
tac khac dugc chuyén d6i sang gid chuan giang day.

b. Truong hop giang vién du gid chuin giang day:

- Néu giang vién hoan thanh i thiéu 30 gid cong tac khac va 40 gid nghién
ctru khoa hoc thi dugc quy ddi theo ti 1&: 1 giv chuan giang day = 1 gio
chuan nghién ciru khoa hoc/cong tac khéc.

- Néu khong hoan thanh yéu cau gid chuan tdi thiéu (30 gio cong tac khac va
40 gid nghién ctru khoa hoc) thi duoc quy ddi theo ti 16: 1 gior chuan giang
day = 0.9 gid chuan nghién ctru khoa hoc/cong tac khac.

3. Quy ddbi gio day

3.1.

Nguyén tic chung

a. Toan bd cong tac su pham cua giang vién déu dugc quy doi thanh gio chuan.

3.2.

b. Doi voi cac hoat dong chua co trong quy dinh, cac khoa cé thé can cur vao tinh

hinh thyuc té dé xuit ap dung thir nghiém trong nim hoc dau tién. Trong qua trinh
&p dung s& duoc cap nhat vao quy ché cho nim hoc ké tiép.

Quy déi cong tic giang day

Mot tiét giang 1y thuyét (45 phit) dugc tinh bang mot gio chuan.

b. Hudng din thuc hanh, thi nghiém dugc quy ddi ra tiét Iy thuyét theo hé sb 0,7.

Riéng khdi nganh nghé thuit, my thuat dwgc tinh hé s 1.

Giang vién tryc tiép day truc tuyén dugce tinh hé sb 1a 1,3 cho 2 16p, 1,5 cho 3
[6p tro 1én.

Giang vién tryuc tiép day truc tuyén (cdu truyén hinh) duoc tinh hé sé 1a 1,3 cho 2
diém cau truyén hinh; 1,5 cho 3 di€ém cau truyén hinh tr¢ 1én.



Giang vién day khoi quoc té va chuong trinh tién tién:

Mot tiét 1y thuyét cho khdi Quéc té duoc tinh hé sd 1,5.

Mot tiét 1y thuyét cho chwong trinh tién tién hé s6 1,5.

Mot tiét giang chuyén dé bdi dudng sau DH, giang 1y thuyét cho céac 16p cao
hoc, nghién ctru sinh tinh bang 1,5 tiét chuin va duogc tinh vao gid tiéu chuan
cua Giang vién (néu c6 vuot gio moi duge thanh toan).

Giang vién day E-learning:

1 tiét 1y thuyét duoc tinh hé sb 1.

Giang vién tro giang truc tuyén, E-learning: 1 tiét 1y thuyét dugc tinh bang 1
tiét thyc hanh.

Truong hop nhan vién hanh chinh tham gia trg gidang ngoai gi¢ hanh chinh 1
tiét Iy thuyét duoc tinh bang 1 tiét thuc hanh.

Nhan vién K thuat phuc vu 16p hoc truc tuyén néu 1am ngoai gio thi dugc
cham cong ngoai gidr theo sé gid thue té va duge thanh toan theo quy ché chi
tiéu noi bo.

. Huéng dan va cham d6 an mén hoc: 1,0 gio chuan/sinh vién.

. Huéng din 1am chuyén dé tSt nghiép (phan hoc bd sung): 1,0 gio chuan/sinh
vién

Giang vién huéng dan di tour: 8 gio chuan/ngay (1 giang vién/xe - xe tir 29 chd
tro 1én).

Huéng dan 1am thyc tap tot nghiép: 1.5 gid chuan/sinh vién

. Huéng din 1am d6 an t6t nghiép:

Doi voi sau dai hoc

Mbi Giang vién c6 hoc vi Tién si hudng dan lam luin vin tot nghiép thac si
khong quéa 5 ke vién ; néu 1a Gido su, Pho gido su khong qua 8 hoc vién,
treong hop khac phai c6 ¥ kién chi dao ciia Hiéu trudng.

Mdi Giang vién 1a Gido su, Pho gido su hudng dan 1am luan 4n tién si khong
qua 3 Nghién oru sinh, trudng hop khac phai c6 y kién chi dao ctia Hiéu
truong.

Pinh muc gio chuin hudng dan lam luén van tot nghiép thac si la 25 gio
chuan/hoc vién, luan 4n tién s 1a 50 gio chuan/nghién ctu sinh.

Cham bao vé luan vian thac si: chu tich - phan bién - thu ky - ay vién: 1,5-
1,5-1,0-0.8 gid chuan/hoc vién.

Cham béo vé lun 4n tién si: chu tich - phan bién - thu ky - uy vién: 3,0-2,5-
2,0-1.5 gid chuan/hoc vién.

Déi véi dai hoc (danh cho sinh vién cac lazi hinh ddo tao cé diém trung binh

chung toan khoa dat tw kha tro lén).

Mbi Giang vién huéng dan lam khoa ludn (d6 4n) t6t nghiép khong qua 5
sinh vién.



3.3.

3.4.

Dinh muc gio chuan hudng din lam khoa luan (d6 4n) tot nghiép dai hoc: 12
gio chuan/sinh vién.

Cham phan bién: 2 gio chudn/sinh vién.

Cham bao vé do an t6t nghiép dai hoc: chu tich - thu kY - iy vién: 0,8-0,7-0,6
gio chuan/sinh vién.

Doi voi cao dang (danh cho sinh vién cdc loai hinh dao tao co diém trung binh

chung toan khoa dat twr kha tro lén).

Mdi Giang vién huéng din lam dd an tot nghiép khong qua 10 sinh vién.
Pinh mirc gio chuin hudng din lam do an tot nghiép cao ding: 8 gio
chuan/sinh vién.

Cham phan bién: 1 gi¢ chudn/sinh vién.

Cham bao vé dd an tdt nghiép cao dang: chu tich - thu ky - ay vién: 0,7-0,6-
0,5 gio chuén/sinh vién

Giang vién duoc phan cong quan 1y phong thi nghiém: 40 gid chun/nam.

Quy déi cong tac khac

a.

Chu nhiém 16p, ¢b van hoc tap: 3 gio chuan/lép/hoc ky. Chu nhiém 16p, ¢d
van hoc tdp phai gap sinh vién tdi thiéu 3 1an / hoc ky (c6 bién ban).

Coi thi hét mén: 2 gio coi thi (120 phut) tinh bing 1 gid chudn (4p dung cho
ca Iy thuyét, thuc hanh, thyc hanh chuyén mon va thi van dap).

Dy gid: 1 gid chuan/lan (c6 ké hoach cua Khoa va xac nhan ciia Phong Quan
1y Bao tao)

Chuén bi bai gidng va giang thtr cia giang vién tap su: 40 gid chuan/mon
hoc.

Tham gia hoi giang: 1 gio chuan/lan.

Bién soan gi4o trinh: tinh theo quy ché chi tiéu noi bo.

Tuyén sinh: giang vién tham gia cong tac tuyén sinh dai ngay ngoai huéng
chi phi cdng tac theo quy ché chi tiéu ndi bo con duoc tinh 2.5 gid chuan /
ngay.

Tham gia cong tic PBCL: tham gia cong tac kém dinh (trudc va sau khi
chuong trinh dao tao duoc cong nhan): 200 gio chuan/ndm/khoa; Riéng nim
hoc ma chuong trinh dao tao dugc cong nhan dat ti€u chuan kiém dinh: 400
gid chuan/khoa. Néu nhiéu giang vién cing tham gia thi truéong khoa phan b
theo ti 1€ tham gia hodac muirc do dong gop cua giang vién.

Hé sé quy déi gitra cac khéi dao tao khi giang day

a.

Giang vién Trinh d6 Thac si day khdi gido duc nghé nghiép va ging vién
trinh d6 dai hoc dugc tinh hé s6 1,0.



3.5.

3.6.
3.6.1.

b. Giang vién trinh d6 Thac si day khéi gido duc dai hoc, Giang vién c6 hoc vi

tién si, giang vién chinh tr¢ 1én duoc tinh hé s6 1,3 (4p dung cho ca giang

vién tap su, khong ap dung cho giang vién thinh giang).

Hé s6 16p dong

Lép hoc < 70 sinh vién, hoc sinh: hé s6 1,0
Lép hoc > 70 sinh vién, hoc sinh: hé sé 1,1
Lép hoc > 100 sinh vién, hoc sinh: hé s6 1,2
Lép hoc > 150 sinh vién, hoc sinh: hé s6 1,3
Lop hoc > 200 sinh vién, hoc sinh: hé s6 1,4

Quy d6i cdng tac nghién ciru khoa hoc (NCKH)

Nguyén tic quy doi gio NCKH
Néu 1 thanh vién thuc hién tron ven dé tai / bai bao thi dugc tinh 100% gid qui
dinh cho phan NCKH d6.
Néu dé tai co nhiéu thanh vién tham gia thi viéc tinh gio do chu nhiém d¢ tai
quyét dinh va giri d& xuét cho phong KHCN. Néu chu nhiém dé tai khong c6 dé
Xuat thi phong KHCN tu dong tinh nhu sau:

Néu c6 2 thanh vién (bao gom chi nhiém dé tai): chi nhiém dé tai 65% khéi

luong, thanh vién tha 2 35%.

Néu c6 tir 3 thanh vién tham gia trd 1én (bao gdm chi nhiém dé tai): cha

nhiém dé tai 50%, cac thanh vién con lai 50%.

Néu bai bao c6 nhiéu thanh vién tham gia thi viéc chia ty 1¢ theo tap thé tac gia
dé xuét véi Phong KHCN. Néu khéng c6 dé xuét thi chia theo ty 1& nhu sau:

Néu 2 tac gia: 50%-50%

Néu 3 tac gia: tac gia chinh (first author) 40% - tac gia chiu trach nhiém bai

bao (corresponding author) 40% - con lai 20%

Tur 3 tac gia tro 1én: first 35% - corresponding 35% - con lai 30%

3.6.2. Quy doi gio NCKH cho 1 dé tai NCKH

STT Loai dé tai Gid chuan
1 | Cap nha nudc, Nghi dinh thu 600
2 | Pé tai (du 4n) khoa hoc nhanh cip Nha nuéc, dé tai Nafosted 550
3 | beé tai cap B9, cap Tinh, Thanh pho 500
4 Dé tai NCKH trong cac chuong trinh hop tac qudc té hay doanh 350
nghiép
5 | Dé tai do Thanh doan chu tri, S& KHCN Thanh pho cap kinh phi 180
6 | Dé tai NCKH cap truong, trudng khong cap kinh phi 180
7 | Bé tai NCKH cap truong, trudng co cap kinh phi 50
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Minh chitrng: Quyét dinh thyc hién dé tai, Hop dong dé tai, Bién ban nghiém thu dé tai
Céch tinh gio cho cac thanh vién tham gia dé tai NCKH:
a. Thoi gian thuc hién dé tai tinh tir khi c6 quyét dinh thuc hién dé tai dén khi c6

bién ban nghiém thu dé tai.

b. Néu dé tai kéo dai nhiéu nim chua du doan thoi gian két thuc chinh xéc thi sd
gid chuan duoc khiu trir trong nim do chu nhiém dé tai dé xuit véi Phong

KHCN.
3.6.3. Quy doi gi NCKH cho 1 bai bao khoa hoc
STT Bai bao khoa hec Gio chuan

1 Ding trén tap chi khoa hoc quoc té trong danh myc ISI, SCI, 300
SCIE, SCOPUS

2 | Dang trén tap chi khoa hoc qudc té co chi s6 ISSN 200

3 DPang trén tap chi khoa hoc trong nude theo danh muyc 200
HDCDGS Nha nudc

4 Pang trong tap c}}i khoa hoc trong nudc c¢6 phan bién trudc 100
khi déng c6 chi s6 ISSN

5 | Pang ky yéu hoi nghi KHCN quoc té c6 ISBN 150

6 | Dang ky yéu hoi nghi KHCN thudng nién ctia cac hoi KHCN 75

7 | Dang ky yéu hdi nghi KHCN cua Trudng 50

8 | Pang ky yéu hoi nghi KHCN cua Khoa 50

Minh chieng: Trang bia tip chi, Toan bd bai bao khoa hoc di dang, Thong tin \é tap
chi/ky yéu duoc dang.
Céch tinh gio cho cac thanh vién tham gia:

a. Néu bai bao khoa hoc khdng xuat phat tir dé tai thi duoc nhan hé sé 1,5.
b. Bai bao khoa hoc ding thoi diém nao thi tinh vao gio chuan ciia nim hoc do.
3.6.4. Tham dy Hoi nghi, hdi thao khoa hoc, hdi dong xét duyét, nghi¢ém thu cip
Tinh, B¢ va Nha nwéc
STT Noi dung Glo
chuan
Thanh vién hoi dong xét duyét, nghiém thu cap Tinh, Bo va Nha
1 | nude (trong va ngoai truong) dudi danh nghia truong: 4-6-8-10
thanh vién - thu 1gy - phan bién - chu tich ,
Thanh vién hoi dong xét duyét, nghiém thu cap co s (trong va
2 | ngoai trudng), bao gom ca dé tai NCKH Sinh vién 2-4-6-8
thanh vién - thu ky - phan bién - chu tich
Béo c4o tai hoi nghi khoa hoc qudc té (khong diang ky yéu):
3 | tham du khong bao cao - tham du ¢6 bao cao cong trinh NCKH - | 20-50-100
dugc moi bao cao chinh & phién toan thé (keynote speaker)
4 | Béo c4o tai hoi nghi khoa hoc trong nudc (khéng dang ky yéu): 10-25-50

11




tham du khong bao cao - tham du ¢6 bao cao cong trinh NCKH -
dugc moi bao cao chinh & phién toan thé (keynote speaker)

Béo c4o tai hoi nghi khoa hoc cip Truong, cip Khoa (khong ding
ky yéu) theo chuong trinh ké hoach dugc Nha trudng phé duyét:
tham du khong bao cao - tham dy c6 bao cao cong trinh NCKH -
dugc moi bao cao chinh & phién toan thé (keynote speaker)

Chu tri - Thanh vién BTC - Tham dy cac hoi nghi khoa hoc cap
khoa, cép trudng duoc Nha trudng phé duyét c6 cham cong

5-15-30

10-4-2

Tham du cac Hoi thao chuyén nganh dé ty boi dudng chuyén mén
7 | (khéng c6 bao cdo, nhung c6 thu moi, gidy xac nhan caa don vi to 3
chure)

Viét bao c4o, hoic di bao cao vé linh vurc gido duc hodc chuyén
8 | nganh du¢i danh nghia Truong (khéng phai bdo cdo NCKH, c6 10
gidy x4c nhan cua don vi to chic)
Minh chirng

Quyét dinh, Gidy moi.

B40 c4o ti Hoi nghi khoa hoc Quéc té, trong nudc, cap Truong, cip Khoa: Gidy moi,

Quyét dinh, bai bao céo, chuong trinh Hoi nghi, hoi thao, minh chimg di chuyén (dbi

v6i Hoi thao duoc t6 chirc ¢ cac tinh khac hoic qudc té)

3.6.5. C4c tac pham my thuat, vin hoc, nghé thuit... ciia cac tic gia thudc Khoa
M§ thuat, Kién tric, Xay dung, Am Nhac

STT Noi dung Gio chuén
Téc pham tham gia du thi cap Tinh, Bo, Nha nudc dat giai Nhat,
1 K 200
Nhi, Ba
) Téc pham tham gia du thi cap Tinh, B, Nha nudc co xac nhan 100
ctia Ban t chuc
3 Téc pham tham gia hoi thi cAp Trudng, cip Khoa theo chuong 50

trinh ké hoach dugc Nha truong phé duyét

Céc san pham thiét ké, hodc bai bio vé My thuat, thoi trang, noi
4 | that, d6 hoa dugc ding trén truyén hinh tap chi chuyén nganh thoi 30
trang noi that, kién tric, my thuat

Tac phém tham gia trién 1am (hoac du thi) dat giai Khuyén khich,
5 | giai Dong hang, giai dau tu hodc c6 Trién 1dm ca nhén, Trién 13m 150
nhom, ¢ xuat ban sach tham khao, chuyén khao ciia nganh
Tat ca cac cong trinh nghé thuat dugc cong bd tai cac cudce thi ngh¢ thuat trong va ngoai
nudc theo quy dinh cua phap luat.

3.6.6. Huwéng dén sinh vién tham gia dé tai nghién ciru khoa hoc cip Truong, dé
tai sinh vién dat giai tai cac cudc thi

STT Noi dung Gid chuan
1 D¢ tai tham gia Tai nang khoa hoc tré Viét Nam, giai thuong 150-100-75-
Vifotec, giai thuong Eureka Tp. HCM, Nhan tai dat Viét, 50
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Robocon dat gia Nhat - Nhi - Ba - Khuyén khich

Dé tai dat giai thuong Hoi nghi Khoa hoc khéi nganh dat giai

2 ; R . 100-75-50-
Nhat - Nhi - Ba - Khuyén khich 00-75-50-30
Tb chtrc, dan Sinh vién di thi cac cudc thi qudc gia, qudc té;

3 | hudng dén sinh vién 1am NCKH cac cip (sinh vién dung tén 10

chu nhiém dé tai)

Minh chirng: Dé tai nghién ctru khoa hoc cua sinh vién do giang vién tham gia va
huéng dan d& nghi cung cp cac loai gidy to sau: Quyét dinh tham gia, Bang khen, Gidy
chirng nhan.

3.6.7. Quy doi gio chuan cho hoat dong chuyén giao cong nghé

STT Noi dung chuyén giao Gid chuan

1 | Doanh thu < 100 triéu dong 100

2 | Doanh thu > 100 triéu dong 200

3 Hop dong chuyén giao két qua nghién ctru khoa hoc vao san 200
Xuat va doi séng tir cac dé tai NCKH cta Nha truong
Hop dong chuyén giao két qua nghién ctru khoa hoc vao san

4 R ‘ 100
xuat va doi song tir cac dé tai NCKH khong phai cua Truong

Minh chieng: Hop dong ky két chuyén giao két qua nghién ctru khoa hoc, cac hop dong
nghién ctru khoa hoc véi cac doanh nghiép, cac co sé san xudt. Viéc xac nhan do phong
KHCN quyét dinh.

3.6.8.

Tham gia dé tai v6i to chirc bén ngoai

Giang vién tham gia thrc hién dé tai v6i co quan © chic bén ngoai cé gily xac nhan
phdi hop thuc hién cua Nha truong (C6 chir ky dong dau ciia Truong) duge tinh khbi
luong bang 25% khdi lugng twong duong cac dé tai ma truong 1a don vi chu tri.

3.6.9.
a.

Diém trir cho cic vi pham

Tré han cac dé taii NCKH (trén 6 thang) diém trir: 20% s gio chuan da nhéan

trong nam/1 dé tai (ca chu tri va thanh vién).

Tré han dé tai NCKH (trén 3 thang) thi diém trir 1a 10% s6 gio d4 nhan trong

nam/ 1 dé tai (ca cha tri va thanh vién)

Truong hop dé tai da ky hop dong thyuc hién 1 thoi gian roi huy thi trir 100%

dinh mire/ 1 dé tai.

4. Gio vugt dinh mire
a. S6 gio troi giang day tdi da khong vuot qua 1/2 gio chuan 1am viéc cua ca nim

hoc (=530 gid/2 twong duong 265 tiét 1y thuyét).

b. Truéng khoa, Vién truéng va Giam ddc trung tdm c6 quyén diéu dong Giang
vién khong dii gio chuan, day nhitng mén phu hop véi kha nang chuyén mén

hodc 1am bu bang cac cong tac khac dé dam bao du gio chuan.
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5. Ché @9 giam gio chuén cho can bd kiém nhiém
Giang vién dugc bo nhiém gitr chirc vu 1anh dao ¢6 nghia vu truc tiép day mot so tiét
theo dinh muc dudi day:

a.

Khoa 6 s s6 sinh vién it hon 3000: Trudng khoa, pho truong khoa thudng truc:
giam 70%. Pho truong khoa: giam 40%.

Truong hop khoa c6 si sé sinh vién tir 3000 trd 16n: Truéng khoa, 1 phé trudng
khoa: giam 100%. Cac phé khoa khac: giam 50%.

C. Truéng bd mon: giam 30%.

d. Ban gidm hi¢u-Bi thu Pang, trudng pho phong ban, can by quan 1y giam 100%.

CB-CNV duoc tham gia giang day tai trudng 1 budi/tuan (trong gio hanh chanh,
c6 sy dong ¥ cua truong don vi). Tong sd tiét giang day khong qué 100 tiét/nam.

Cac truong hop kiém nhiém va truong hop dac thu riéng cua Khoa:

f.

Giam 85% gio chuan cho Truéng khoa kiém Truéng Bo mon. Truong hop
trudng khoa kiém trudng 2 bo mon trd 1én: giam 100%.

Giam 55% gid chuan cho Pho truéng khoa kiém Trudng Bo mon.

Truéng Khoa phai dam bao lam viée gio hanh chinh, néu c6 tham gia giang day
khong dugc vuot qua 30% sb gid chuan (trong gio hanh chinh), trudng hop vuot
qua 30% gio chuan thi khong dugc thanh toan s tiét vuot troi.

6. Quan ly gio day, thanh toan gio troi

a.

Phong Quan 1y Dao tao két hop véi phong T6 chire nhan sy, phong Thanh tra
Gido duc, phong Ké toan, phong Ké hoach - Tai chinh ¢6 nhiém vu kiém tra viéc
thuc hién ké hoach giang day cua Giang vién, Khoa, Vién va Trung tam. Trén co
s& ké hoach Giang vién da dugc Hiéu truong duyét va bang chdm cong theo thoi
khoa biéu do Phong Thanh tra Gido duc, Phong Quan 1y Pao tao phdi hop véi
Phong To chirc nhan sy kiém tra gio day thuc té cua Giang vién, tong hop bao
c4o mdi hoc ky.

Truong hop khoa c6 moi giang vién khoa khac giang day: sau khi két thuc mén
hoc khoa moi giang phai théng bao gio vé& cho khoa chu quéan cia giang vién dé
trir gio nghia vu. Chi khi vuot gid chuan nim hoc méi duge thanh toan gio troi.
Gio troi tinh theo nam hoc, khi giang vién d thuc hién du gio chuan nam hoc,
giang vién duoc thanh toan gid troi tai hoc ky co phat sinh ma khong can chd
dén cudi nam hoc.

Gio troi giang vién co hitu tinh nhu thinh giang va khéng nhan vai hé sé quy doi
khéi dao tao.

Giang vién chua thyc hién du gid chuan duoc ghi ng sang nim hoc sau, muc ghi
no t6i da 100 gio. Trudng hop ng >100 gid thi trir vao lwong ky 2 cho téi khi du
s6 gio duge ng. Mire trir 1 gior duoc tinh bang tong thu nhap 1 ndm/tong sb gior
chuan trong nim. Truong hop khong c6 kha ning tra dugc du sé gio chuan thi
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Khoa/giang vién can chon muirc gio chuan thap hon phu hop véi dic thu coa
khoa.

7. Biéu gia tinh phu trdi va gio thinh giing

7.1.

a.

7.2.

7.3.

Pinh mirc thanh toan gio thinh giing va gio trgi giang vién co’ hitu
Hé sau dai hoc

+ Tiénsi : 150.000 dong/tiét

+  Pho gido su, Giang vién chinh : 160.000 dong/tiét

+  Gido su, Giang vién cao cap :200.000 dong/tiét

Hé¢ dai hoc

+ Pai hoc va trinh d6 khac : 80.000 dong/tiét
*+  Thac si : 100.000 dong/tiét
+ Tiénsi : 120.000 dong/tiét

+ Phé Giao su, Giang vién chinh : 140.000 dong/tiét
+  Giao su, Giang vién cao cdp : 160.000 dong/tiét
Hé Cao ding/Trung cap

+ Dai hoc va trinh do khac : 70.000 dé)ng/tiét
+  Thac si : 80.000 dong/tiét
+ Tiénsi : 90.000 dong/tiét

+ Pho Gido su, Giang vién chinh: 100.000 dong/tiét
+  Gi4o su, Giang vién cao cdp : 110.000 dong/tiét
Déi véi cac nganh Pao tao dic biét nhu: Béc si, Duoc si, Diéu dudng tiy theo
tirng mén hoc ma thu lao cho Giang vién thinh giang theo gia thoa thuan nhung
muc gia khong vugt qua 20% gia san quy dinh.
Poi voi giang vién tap sw
Puogc hudng luong co ban theo thoa thuan.
Giang tiét nao duoc thanh toan tiét d6 voi miuc:
= PH va trinh do khac : 80.000 dong/tiét
= Thacsi : 100.000 dong/tiét
Péi véi giang vién thir viée
Puoc hudng mue lvong thir viée theo thoa thuan.
Giang tiét ndo duoc thanh toan tiét d6 theo mirc gia 70.000 dong/tiét

Diéu khoan thuc hién

Quy dinh nay ap dung tir HK 1/2016-2017, thay thé cho quy dinh 275/QyD-NTT
ban hanh ngay 26/06/2014 \& viéc tiéu chuan gid day, gio huéng dan thuc tap
cua Can bg, Giang vién.
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- Dbi véi cac Khoa va giang vién con ng gid chudn nim hoc 2015-2016 va khong
c6 kha ning tra ng gio chudn trong nim hoc 2016-2017; Phong T4 chirc nhén su,
Phong Quan ly Pao tao sé thuong lugng vai Khoa/giang vién muc ap dung gio
chuén phu hop.

- Phong Quan ly Pao tao, phong Thanh tra gido duc, phong T chirc nhan su,
phong Ké toan, phong Ké hoach tai chinh, cac Vién, Khoa, Trung tdm, toan thé
giang vién va cac don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thuc hién quy

dinh n%
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